
krisensicheres 
Unternehmen

12.000 
Produkte

über 130 
Mitarbeiter

familiäres
Umfeld

WERDEN SIE TEIL 
UNSERES TEAMS!

Backoffi  ce/ 
Team Assistenz 
im Vertriebsinnendienst
(all genders)
Vollzeit (38,5 Std.)

Unterstützen Sie uns dabei, mehr als 5.000 Kunden in 
Österreich mit Convenienceprodukten, Tabakwaren, Raucher-
accessoires, Offi  ceprodukten und vielem mehr zu versorgen!
Das schaff en wir, indem wir gemeinsam dafür sorgen, dass die 
bestellte Ware zeitgerecht zu unseren Kunden kommt.

Wenn Sie am reibungslosen Ablauf  unseres Geschäfts-
prozesses mitarbeiten wollen, sind Sie richtig bei uns!

Es erwartet Sie ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet in ei-
nem zukunftsorientierten, krisensicheren Familienunternehmen mit 
mehr als 100-jähriger Unternehmensgeschichte.

Ihre Aufgaben sind:
� Unterstützung / Backoffi  ce der Sales Manager

� Operative Administration von nationalen und 
internationalen Großkunden in Abstimmung mit unseren Sales 
Managern

� Erstellung von Präsentationen bzw. Vorbereitung von 
Kundenterminen

� Angebotslegung

� Auftragserfassung und -abwicklung

� Wartung von Kundenstammdaten und Konditionen

� Teilnahme und Organisation von Messen

Sie suchen eine 
Herausforderung und

� haben eine abgeschlossene 
kaufmännische Ausbildung 
(HAK, HBLW oder Lehre)

� haben Berufserfahrung im Backoffi  ce

� haben gute Deutsch- und 
Englischkenntnisse in Wort und Schrift und 
beherrschen das MS Offi  ce-Paket

� verhalten sich kunden- und 
serviceorientiert

� zeichnen sich aus durch 
Kommunikationsfähigkeit, Souveränitat 
und einer schnellen Auff assungsgabe 

Die Grundlage der Entlohnung für diese Position 
bildet der Kollektivvertrag für Handelsangestellte. Das 
Mindesteinstiegsgehalt startet bei brutto € 2.124,- bis 
€ 2.900,- auf Vollzeitbasis. Das tatsächliche Entgelt 
orientiert sich an den aktuellen Marktgehältern und 

berücksichtigt Ihre Qualifi kation und Erfahrung.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung an 
bewerbung@moosmayr.at!

Mitarbeiter-
rabatte

Mitarbeiter-
feste

Möglichkeit einer 
warmen Mahlzeit

Kostenloser
Kaffee

Eben 4
4716 Hofkirchen/Tr.


